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Puudumiste menetlemine

*    iga õppepäeva igas ainetunni alguses kontrollib aineõpetaja õpilaste kohaloleku ja märgib puudujad  puudujate- ja klassipäevikusse
*    õpilane võib õppepäeva jooksul lahkuda põhjendatud vajaduse korral, paludes     selleks luba aineõpetajalt või klassijuhatajalt

*    õppepäeva jooksul lahkunud õpilased märgib päevikutesse vastava aine õpetaja või klassijuhataja 
*    koolipäeva lõpus kontrollib klassijuhataja puudujate ja hilinejate päeviku sissekandeid ning teeb vajadusel täiendusi

*    klassijuhatajal on õigus juhtida aineõpetajate tähelepanu puudustele puudujate ja hilinejate päeviku täitmisel

*   puudumiste ja hilinemiste põhjused selgitab välja klassijuhataja ning

      kannab need puudumiste ja hilinemiste päevikusse 

*    puudumist põhjendab arstitõend või lapse seadusliku esindaja sellekohane teatis

*   õpilane on kohustatud esitama puudumistõendi puudumisjärgsel õppepäeval klassijuhatajale

 *   nädala lõpus teeb klassijuhataja kirjalikud märkmed puudujate ja hilinemiste päevikusse, näidates ära kasutusele võetud meetmed
*    õppeveerandi lõpus teeb klassijuhataja kokkuvõtte veerandi puudumistest  ja analüüsib koolikohustuse täitmist klassijuhataja tunnis
Rakendatavad meetmed õpilaste põhjuseta puudumiste osas õppeveerandil

*    kuni 3 tundi – klassijuhataja vestleb õpilasega

*    3 – 5 tundi – klassijuhataja teavitab tekkinud olukorrast lapse seaduslikke esindajaid

*    6 -9 tundi – klassijuhataja teavitab lapse seaduslikke esindajaid, vestlus õpilane + lapse seaduslik esindaja + klassijuhataja

*   10 ja enam tundi – klassijuhataja alandab käitumishinde „ mitterahuldavaks”

*   15-19 tundi – direktori asetäitja õppe- kasvatustöö alal teeb esildise kohalikule omavalitsusele, kes peaks leidma mõjutusvahendid õpilase suunamiseks koolikohustuse täitmisele

*   20 ja enam tundi – klassijuhataja teeb ettepaneku õppenõukogule suunata materjalid koolikohustuse mittetäitmise kohta Alaealiste Asjade Komisjoni
Rakendatavate meetmete jälgimine ja kontroll

*  direktori asetäitja õppe-kasvatustöö alal kontrollib puudumiste ja hilinemiste    päevikut õppeveerandite lõpus ja teeb antud andmete põhjal kokkuvõte koolikohustuse täitmisest koolis ja analüüsib tulemusi
